Specialist in managementul
contractelor
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?ara: Republica Moldova

Proiect: Proiectul de inregistrare ?i evaluare funciar?

Nr. de Ref. a Proiectului: P161238

Titlul contractului:Specialist in managementul contractelor
Publicat la data de: 23 mai 2022
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bunurilor imobile; (C) Consolidarea sistemului de administrare funciar?; ?i (D) Consolidarea capacit
??ii ?i managementul de proiect.

Unitate de implementare a proiectului (UIP) este nfiin?at? pentru a sprijini implementarea PIEF.
UIP pentru PIEF este atribuit? Agen?iei pentru Servicii Publice (ASP), cu scopul de a sprijini ASP ?
i Departamentul Cadastru ?i Consiliul de Proiect Tn implementarea zilnic? a activit??ilor PIEF.

Specialistul in Managementul Contractelor al Unit??ii de Implementare Proiect (numit in continuare
- Consultant) va asigura infiin?area ?i administrarea unui sistem de management/eviden?? a
contractelor finan?ate din surse PIEF. Consultantul se va asigura c? aranjamentele contractuale
preg~?tite in cadrul PIEF sunt in deplin? conformitate cu cerin?ele transmise de Departamentul
Juridic al ASP-ului.

Consultantul va avea urm?toarele sarcini specifice:

a. Stabilirea si administrarea unui sistem de management al contractelor (Proiect) in cadrul ASP
/ DC / UIP - pentru a asigura trasabilitatea tuturor contractelor si actelor adiacente (acte de
primire/transmitere, livrabile, modificari de contract etc.). Sistemul de management al contractelor
va include cel pu?in urm?toarele informa?ii:

- data valabilitatii contractului

- num?r de contact

- Numele Consultantului / Furnizorului

e - data semnarii contractului

- data Tncheierii contractului

e - valoarea contractului

- pl??i efectuate in temeiul contractului (pan? in prezent)
- numele coordonatorului contractual desemnat

- lista livrabilelor care urmeaz? a fi depuse ?i datele

- lista livrabilelor reale transmise ?i datele efective

- documenteaz? motivele intarzierilor in implementare ?i etapele intreprinse/care urmeaz
? s? fie intreprinse de c?tre p?r?i.



e - lista modific?rilor contractului

e - Scurt rezumat privind inchiderea contractului (% din pl??i efectuate; dac? nu au fost
depuse livrabile ?i valoarea acestora; intocme?te rezumatul motivelor contractului
neimplementat integral/intarzieri);

b. Va actiona ca persoan? de leg?tur? a Proiectului cu Departamentul Juridic al ASP,
furnizori/consultan?i poten?iali sau selecta?i - pe teme legate de preg?tirea ?i semnarea
contractelor de servicii/lucr?ri/bunuri din cadrul Proiectului.

c. Comunicarea ?i colaborarea indeaproape cu speciali?tii UIP (de ex. departamentul finan?e /
achizi?ii) pentru a preg?ti prompt contracte gata de semnare - cu Consultan?ii selecta?i.

d. In general, coordonarea procesului de semnare a contractelor de proiect in cadrul ASP,
asigurandu-se c? acest proces este prompt ?i clar pentru toate p?r?ile implicate.

e. Comunicarea cu ofertan?ii selecta?i (reziden?i ?i nereziden?i), Departamentul Juridic ASP -
pentru a se asigura c? toate documentele necesare semn?rii contractului - sunt disponibile ?i
consecvente - in conformitate cu cerin?ele ASP.

f. Pregatirea, organizarea ?i desfasurarea (impreun? cu personalul tehnic necesar din ASP /
Agentia de Relatii Funciare si Cadastru (ARFC) etc, personalul financiar / achizi?ii UIP) intalniri de
negociere a contractelor cu Consultan?ii selecta?i. incheierea negocierilor contractului cu procese
verbale semnate ?i informa?i p?r?ile participante despre rezultat.

g.Furnizarea de suport administrativ - pentru coordonatorii de contracte numi?i de ASP/DC, al?i
parteneri de proiect (ex. ARFC) - in gestionarea contractelor semnate, in special. din punct de
vedere administrativ contractual.

h. Consultarea UIP/DC/ASP ?i prezentarea opiniei in cazurile de posibil? inc?Icare a clauzelor
contractuale, formularea m?surilor privind rezilierea contractului/prelungirea contractelor,
identificarea solu?iilor viabile, solicitarea avizului ?i/sau avizare de la Departamentul Juridic ASP
etc.

i. Monitorizarea continu? a progresului implement?rii contractelor (?i reflectarea acestora in
sistemul de management al contractelor) pentru a informa conducerea/(solicitarea de informa?ii ?i
informarea) coordonatorilor de contract despre posibilele intarzieri ?i cauze. Comunica?i
ndeaproape cu coordonatorii desemna?i de contracte cu privire la progresul implement?rii..

j. Intocmirea Tn timp util — propuneri privind posibilele solu?ii pentru eficientizarea implement?rii
contractelor semnate (inclusiv termenii de valabilitate, necesitatea prelungirii/incet?rii etc.).

k. Furnizarea serviciilor de sprijin necesar, dup? caz ?i situa?ie, pentru a rezolva problemele
administrative, tehnice, financiare ?i de personal ale contractului, pe m?sur? ce apar in timpul
implement?rii contractului;.



Agen?ia Servicii Publice invit? consultan?i eligibili de a prezenta interesul in prestarea serviciilor
men?ionate. Consultan?ii interesa?i trebuie s? prezinte informa?ie care atest? calificarea de a
indeplini sarcinile atribuite ?i intrunesc urm?toarele cerin?e minime de calificare:

Criterii de calificare

e Studii universitare in drept, economie, finan?e sau in domenii conexe;

e Minim 3 ani de experienta profesionala dovedita, de preferat in domeniul juridic (in
special drept privat), achizitii, management contract;

e Experienta intr-un proiect finantat de Institutii Financiare Internationale — ar constitui un
avantaj;

e Cunostinte computer, Microsoft Word, Excel, Power Point etc.;

e Fluen?? in limba englez? ?i roman?.

e Cunoa?terea limbii ruse va fi considerat? un avantaj.

Contractul initial va avea o durata de un an cu o perioada de proba de 3 luni. Contractul va fi
prelungit anual pan? in decembrie 2023, cu condi?ia unei performan?e satisf?c?toare.

Procedura de selectare al Consultan?ilor se va petrece in conformitate cu Regulamentul B?ncii
Mondiale privind Achizi?iile pentru debitorii Proiectelor de Investi?ii (iulie 2016, revizuit noiembrie
2017).

Termenul limit? de prezentare a Expresiilor de Interes ?i a Cv-urilor (inclusiv documente ce
confirma cerintele de calificare mentionate mai sus) este 03 iunie 2022, ora 17:00 la urm?toarea
adres?:

In aten?ia: Adrian Prozorovschi, Specialist in procur?ri
MD-2005,Chi?in?u, Republica Moldova,

str. Alexandr Pu?kin 47, of.317

e-mail: pief.procurement@asp.gov.md

TERMENII DE REFERIN??

Data limit?
03.06.2022 14:00


mailto:pief.procurement@asp.gov.md
https://ipcbi.gov.md/sites/default/files/media/documents/2025-10/tors-contract-management-specialist-ro.pdf

